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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO DE SERVICOS

Capitulo | - INTRODUCAO

Art. 1° - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas, rotinas e critérios para
compras e contratagdo de servigos da Associacdo dos Produtores Rurais da Regido de Osvaldo
Cruz (APROC).

8§ Unico — As compras serdo processadas através de telefone, subordinado ao Presidente ou outros

membros da Diretoria.

Capitulo Il - DAS COMPRAS Titulo I — Definigéo

Art. 2° - Para fins do presente regulamento, considera-se compra toda aquisicdo remunerada de
materiais de consumo e bens permanentes para fornecimento de uma s6 vez ou parceladamente,
com a finalidade de suprir a Organizacdo Social com os materiais necessarios ao desenvolvimento

de suas atividades.

Titulo Il — Do procedimento de compras

Art. 3° - O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir

especificadas:

. solicitagdo de compras;
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I1. selecdo de fornecedores;

I11. apuracdo da melhor oferta;

Art. 4° - O responsavel pela compra deverd selecionar criteriosamente os fornecedores que
participardo da concorréncia, considerando idoneidade, qualidade e menor custo, além da garantia
de manutencdo, reposicdo de pecas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando for o

Caso.

8 Uinico — Para fins do disposto no “caput” deste artigo, considera-se menor custo aquele que resulta
da verificacdo e comparagdo do somatério de fatores utilizados para determinar o menor pre¢o
avaliado, que além de termos monetarios, encerram um peso relativo para a avaliacdo das

propostas envolvendo, entre outros, os seguintes aspectos:

1. custos de transporte e seguro até o local da entrega;

2. forma de pagamento;

3. prazo de entrega;

4. custos para operacdo do produto, eficiéncia e compatibilidade;
5. durabilidade do produto;

6. credibilidade mercadoldgica da empresa proponente;

7. disponibilidade de servicos;

8. eventual necessidade de treinamento de pessoal;

©

. qualidade do produto;
10.assisténcia técnica;

11.garantia dos produtos.
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Titulo 111 — Das compras e despesas de pequeno valor

Art. 7 - Para fins do presente Regulamento, considera-se compra de pequeno valor a aquisi¢éo de
materiais de consumo inexistentes no estoque ou outras despesas devidamente justificadas cujo

valor total ndo ultrapassem R$ 200,00 (Duzentos reais).

Art. 8 — As compras e despesas de pequeno valor estdo dispensadas do cumprimento das etapas

definidas neste Regulamento.

Art. 9 - As compras e despesas de pequeno valor serdo autorizadas pelo Presidente e/ou
Tesoureiro, preferencialmente com nota fiscal nominal a Associacdo dos Produtores Rurais da
Regiéo de Osvaldo Cruz.

Capitulo 111 - DA CONTRATACAO DE SERVICOS

Titulo I — Definicéo

Art. 10 — Para fins do presente Regulamento considera-se servigo toda atividade destinada a obter
determinada utilidade de interesse da Organizacdo Social, através de processo de terceirizacao,
tais como: conserto, instalacdo, montagem, operacdo, conservacdo, reparacdo, adaptacgéo,
manutencdo, transporte, locacdo de bens, publicidade, seguro, consultoria, assessoria,
hospedagem, alimentacgéo, servigos técnicos especializados, producéo artistica, servigos graficos,
bem como obras civis, englobando construcéo, reforma, recuperagdo ou ampliagéo.
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Titulo Il — Da contratacgéo

Art. 11 — Aplicam-se a contratacdo de servigos, no que couber, todas as regras estabelecidas no
Capitulo Il do presente Regulamento, com excecdo dos servigos técnico-profissionais
especializados que ficam dispensados da exigéncia estabelecida no presente Regulamento.

Art. 12 — A Diretoria devera selecionar criteriosamente o prestador de servicos técnico-
profissionais especializados, que podera ser pessoa fisica ou juridica, considerando a idoneidade,
a experiéncia e a especializacdo do contratado, dentro da respectiva area.

Art. 13 — A contratacdo de servigos técnicos profissionais especializados de pessoa juridica devera
ser precedida de comprovacao de regularidade de constituicdo da empresa e sua regularidade fiscal
e serd comprovada pela apresentacdo dos seguintes documentos:

I. contrato social registrado
Il. copia do CNPJ

I11. certiddes negativas:

a) municipais

b) estaduais

c) federais

Capitulo IV — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14 — Para fins do presente Regulamento considera-se Diretoria a diretoria estatutaria da
Organizacao Social, composta de Produtos Rurais integrantes da categoria econémica rural, sendo
um Presidente, um Vice-Presidente, primeiro e segundo Secretarios, primeiro e segundo
Tesoureiros e Conselho Fiscal.
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Art. 15 — Os casos omissos ou duvidosos na interpretacdo do presente Regulamento serdo
resolvidos pela Diretoria, com base nos principios gerais de administracao.

Art. 16 — Os valores estabelecidos no presente Regulamento serdo anualmente revistos e
atualizados pela Diretoria, se necessario.
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